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Drucken, Kopieren & Scannen
fur Studierende in den PC-Raumen
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Druckauftrag am PC erstellen

Sie kénnen in wenigen Schritten einen Druckauftrag erstellen.

Offnen Sie Ihr druckfertiges Dokument
Driicken Sie Tastenkombination Strg + P oder wahlen Sie im Menu File > Print
Wahlen Sie den Drucker StudentPrint on UNIFLOWRPS aus

Copies: |1 -

Printer

StudentPrint on UNIFLOWRPS .

Ready: 1 document waiting

Printer Properties

4. Andern Sie die Eigenschaften fiir Ihren Druck (iber den Link Printer Properties.

Spatere Anderungen oder Anpassungen direkt am Drucker sind nicht méglich.
Setzen Sie in den Printer Properties folgende Einstellungen:

e Schwarz & Weil3- oder Farbdruck
e Ein- oder doppelseitiger Druck
e Mehrere Seiten pro Blatt

ACHTUNG

Ausdrucke sind nur im Format A4 mdglich.

R WUNIFLOWRPS\StudentPrint Properties *

Basic Seftings Page Setup Finishing Paper Source  Quality

Profile: | # <Change> Default Settings ~ ‘ Add(1)... Edit(2)...

Output Method: ||:]r Prirt V‘
Page Size: Copies(Q): 15 [1109999]
M ~| | Orentation
[ﬁ‘] Output Size: ® Portrait () Landscape

Match P# Size:
Page Layout [] Manual Scaling
‘ 1 | loni V‘ Soaling: 100 5| % [25 to 400]

Crigin at Center(5)
1-sided/2-sided/Booklet Printing;

@ ‘ % 2-sided Printing ~
:D/E/Q@ :E/E/ Binding Location —

Long Edge [Left] -
A4 [Scaling: Auto] ‘ D ng Edge [Left]
Staple/Collate/Group(H):
{18
View Settings ‘ gi Collate o Staple Position...
Language Settings(W).. :
Color Mode:
Restore Defaults
[ Black and White v
\ ISCK an &
OK Cancel Help

e

[
: E Auto [Color/B&W]

]

fea
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5. Bestatigen Sie den Druckauftrag durch die Eingabe Ihres WU Usernamens.

WICHTIG Das Eingabefenster wir Ihnen meist am Bildschirm links oben angezeigt.

Confirm User Mame >

e Studierende: h+Matrikelnummer
e Mitarbeiter: Username

User Name:

Login am Studentprint-Drucker

Damit Sie das Gerat nutzen kdnnen, muissen Sie sich am Gerat authentifizieren (anmelden).
Sie haben dazu 2 Mdglichkeiten:

e Ihren WU Benutzernamen und Ihr Accountpasswort eintippen
Studierende: h+Matrikelnummer z.B. h01234567

e Ein NFC-fahiges Medium fiir kontaktlose Anmeldung verwenden
(z.B. Ihren Studierendenausweis oder Ihr WU Zutrittsmedium).

e Bei der ersten Verwendung eines NFC-Mediums bendtigen Sie Ihren
WU Benutzernamen und Ihr Accountpasswort. Dieses Medium wird dann mit
Ihrem Druckkonto verknupft.

e Sie kénnen immer nur ein NFC-Medium mit Ihrem Druckkonto verknipfen.
Wenn Sie mehrere NFC-Medien nutzen, erlaubt nur das zuletzt verwendete
Medium die Nutzung des Gerats bzw. Ihres Druckkontos.

WICHTIG

I NFC-Medium am Drucker registrieren

=
N

Authentifizierung mit
. WU Benutzername
e Studierende: h+Matrikelnummer
e Mitarbeiter: Username
. Accountpasswort

T e i e A W
folidodyide
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Drucken

Authentifizieren Sie sich am Studentprint-Drucker (vgl. Seite 3)
Wadhlen Sie Secure Print am Touchscreen

Eine Ubersicht mit Ihren aktuell vorhandenen Druckauftrdgen wird angezeigt

A W N

Wadhlen Sie das bendtigte Dokument aus und driicken Sie anschlieBend auf Print + Delete um zu
drucken. Das Dokument verschwindet anschlieBend aus der Ubersicht

5. Mit der Funktion Delete l6schen Sie nicht benétigte Druckauftrédge aus der Ubersicht ohne zu drucken

Wenn Sie mehrere Dokumente drucken und/oder I6schen wollen, wahlen Sie Select All.

e Bitte melden Sie sich vom Gerat ab wenn Sie fertig sind!
WICHTIG Wahlen Sie dazu Log out oben rechts am Touchscreen

¢ Nehmen Sie Ihre ausgedruckten Dokumente mit.

@ Statusmonitor

Kopieren

fi fi 14 [ £
¥
1. Authentifizieren Sie sich am Studentprint-Drucker (vgl. Seite 3) *) 0) #) g
n/
2. Wahlen Sie die Funktion Copy am Touchscreen @ @ O
3. Legen Sie alle Blatter, die Sie kopieren wollen mit der Schrift nach oben

in den Einzelblatt-Einzug auf der Oberseite des Druckers. »
Alternativ kénnen Sie auch die Glasauflage fir Einzelkopien verwenden. 2

4. Dricken Sie rechts auf die griine Taste um den Vorgang zu starten

L2
A >

e Bitte melden Sie sich vom Gerat ab wenn Sie fertig sind!
Wahlen Sie dazu Log out oben rechts am Touchscreen

WICHTIG

e Nehmen Sie all Ihre Dokumente mit!
Priifen Sie, ob sich noch Originaldokumente im Einzug / unter der Klappe befinden
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Scannen

Scannen und Senden

1. Authentifizieren Sie sich am Studentprint-Drucker (vgl. Seite 3) ’*) k 0) ’#) ’@)
2. Wahlen Sie die Funktion Scan & Send am Touchscreen nl/“» £
3. Legen Sie das zu scannende Dokument ein (wahlweise im Einzelblatt-

Einzug bzw. auf die Glasauflage)

4. Wahlen Sie Specify the destinations > New destination 4 l
> Send to myself

5. Driicken Sie rechts auf die griine Taste und warten Sie, bis das Dokument
gescannt wurde. Der Status wird am unteren Teil des Displays angezeigt

6. Wahlen Sie Start sending am Touchscreen, um den Scan an Ihre WU
E-Mailadresse zu senden

e Bitte melden Sie sich vom Gerat ab wenn Sie fertig sind!
Wahlen Sie dazu Log out oben rechts am Touchscreen

WICHTIG

e Nehmen Sie all Ihre Dokumente mit!
Prifen Sie, ob sich noch Originaldokumente im Einzug / unter der Klappe befinden

Scannen und Speichern

1. Authentifizieren Sie sich am Studentprint-Drucker (vgl. Seite 3) T =]

2. SchlieBen Sie ein USB-Medium an, das mit dem Dateisystem
FAT32 formatiert ist.

3. Wahlen Sie die Funktion Scan & Store am Touchscreen aus.
Blattern Sie daflir am Touchscreen nach rechts.

Legen Sie das zu scannende Dokument ein
Wahlen Sie das USB-Speichermedium aus

Driicken Sie rechts auf die griine Taste

Wadhlen Sie Start storing aus

® N o u bk

Entfernen Sie zum Schluss das Speichermedium Uber die
Funktion am Touchscreen (links neben dem Statusmonitor)

e Bitte melden Sie sich vom Gerat ab wenn Sie fertig sind!
Wahlen Sie dazu Log out oben rechts am Touchscreen

WICHTIG

e Nehmen Sie all Ihre Dokumente mit!
Priifen Sie, ob sich noch Originaldokumente im Einzug / unter der Klappe befinden
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Troubleshooting

e Folgende Tipps helfen Ihnen bei der Bedienung des Geréats und kdnnen von Ihnen selbst
ausgefuhrt werden. Bitte Uberlassen Sie dartiber hinaus gehende Manipulationen am
Drucker ausschlieBlich unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern.

e Sollte es zu technischen Problemen am Gerat kommen oder Ihre Ausdrucke mangelhaft
sein, wenden Sie sich bitte an die ausgewiesenen Supportstellen am Studentprint-
Sticker. Diesen finden Sie direkt am Drucker.

Fehlermeldung Hinweis unten links am Touchscreen: An original has been left on the platen glass

Ursache Ein Dokument wurde aus dem Gerat entfernt, ohne den Einzelblatteinzug
(=,Deckel") komplett zu 6ffnen.

Losung Offnen Sie den Einzelblatteinzug (="Deckel") einmal komplett und schlieBen Sie ihn
dann wieder.

Feedback und Support

~NoL 4 b N

Das IT Support Center der Wirtschaftsuniversitat Wien IT Support Center
D2 - Eingang C- EG

ist erste Anlaufstelle fir WU Angehdorige bei IT-Fragen. Q
Wir helfen Ihnen erganzend zur vorliegenden Anleitung B
weiter und nehmen auch gerne Ihr Feedback entgegen.

Hotline +43 1 313 36 - 3000
E-Mail hotline@wu.ac.at

Verfiigbarkeit  short.wu.ac.at/it-support-zeiten

Webseite www.wu.ac.at/it/support
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